
※受講終了後は、練習問題の返却にご協力ください。       ワードⅠ④インパクトのある文章の作成 

４－1 ワードアート練習①              ワードアートの挿入 (2013) 
難易度 ★★★☆☆ 
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  名前をつけて保存で、 ４-１ ワードアート練習① と名前をつけて、 

USB メモリに保存しましょう。また、印刷をしましょう。

ワードアートのスタイル 塗りつぶし‐オレンジ、アクセント 2、輪郭‐アクセント 2 

ホーム サイズ 36（自動） 

書式 文字の効果 変形 上アーチ（枠線に合わせて配置） 

ワードアートのスタイル 塗りつぶし‐白、輪郭‐アクセント 1、影 

ホーム 
サイズ 36（自動） 

フォント HG 創英角ポップ体 

書式 

文字の塗りつぶし 黄 

文字の輪郭 色：薄い青 太さ：2.25pt 実線/点線：点線(角) 

文字の効果 変形：大波１ 

ページレイアウトで用紙の設定をしましょう。 

① 余白 → 上下 30mm 左右 20mm 

※サイズ、文字列の方向、印刷の向きは変化なし 

 
練習 

１ 

ワードアートの挿入をして、暑中お見舞い申し上げます と入力し、 

書式を変更しましょう。 

 
練習 

２ 

サマーバーゲンと入力し、その文字をワードアートにしてみましょう。  
練習 

3 



※受講終了後は、練習問題の返却にご協力ください。       ワードⅠ④インパクトのある文章の作成 

ワードⅠ④ ４－1 ワードアート練習①  ワードアートの挿入からの文字の入力(2013) 
難易度 ★★★☆☆ 

. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    から      をクリック。ワードアートの一覧から 

 塗りつぶし‐オレンジ、アクセント 2、輪郭‐アクセント 2  をクリック 

して選択します。 

 
手順 

１ 

 

  をクリック 

1 

 

      をクリック 

２ 

 

  塗りつぶし‐オレンジ、アクセント 2、輪郭‐アクセント 2  をクリック 

３ 

 

４ 
暑中お見舞い申し上げます  

と入力します 

 

 

 

5 

７ 

8 

 をクリック  

6 
   をクリック 

       をクリック 

   (上アーチ)をクリック 

 ここに文字を入力  の部分に  暑中お見舞い申し上げます  と入力しま

しょう。 

 
手順 

２ 

から    (文字の効果) をクリック。 

(変形) から   (上アーチ) を探してクリックしましょう。 

 
手順 

３ 
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サマーバーゲン と入力をしましょう。 

入力した文字を選択して、  から     をクリックして、一覧から 

 塗りつぶし、白、輪郭、アクセント 1、影  をクリックして選択を。 

 
手順 

１ 

 

  をクリック ２ 

 

1 

 

      をクリック 

３ 

 

 (塗りつぶし、白、輪郭、アクセント 1、影) をクリック 

４ 

ワードアートの枠を選択した状態で、  をクリック。 

サイズが 36 になっているのを確認しましょう。 

また、フォントから  HG 創英角ポップ体  を探してクリックを。 

 
手順 

２ 

 

サイズを確認 

ワードアートにすると 

自動的に 36 になります 

1 

 
枠の上をクリックして選択 

 

 

２ 

３ 

４ 

 をクリック 

をクリック 

 をクリック 

文字を選択 
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さらに、ワードアートの枠を選択した状態で、    をクリック。 

(文字の塗りつぶし)から、塗りつぶしの色を  （黄）にしましょう。 

 
手順 

３ 

5  をクリック 

 

 

 

6 

の   をクリック 

 をクリック 
7 

さらに、  (文字の輪郭) から、輪郭の色を  （薄い青）にしましょう。  
手順 

４ 

 

 をクリック 

８ 

９ 

 

 

 10 

 11  
 

 12 
 13 

  をクリック 

   をクリック 

また、    を 2.25pt、線の種類を      から点線(丸)に 

変更しましょう。 
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  名前をつけて保存で、 ４-１ ワードアート練習① と名前をつけて、 

USB メモリに保存しましょう。また、印刷をしましょう。 

 

 

 

次に、   (文字の効果) から     (変形) をクリック。 

形状から   (大波１) を探してクリックしましょう。 

 
手順 

５ 

 

 

   をクリック 

       をクリック 

 14 
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 16 

    大波１ をクリック 


